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NAMA SOP PENERBITAN SERTIFIKAT IZIN ANGKUT JENAZAH

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana:
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Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1984 tentang Wabah Penyakit Menular

Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan.

Undang-Undang Nomor 06 Tahun 2018 tentang Kekarantinaan Kesehatan.

Peraturan Pemerintah No 66 Tahun 2014 Tentang Kesehatan Lingkungan

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor Per/18/M.PAN/11/2008, tentang
Pedoman Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kementerian dan Lembaga Pemerintah
Nonkementerian

Permenkes Nomor 77 Tahun 2020 tentang Organisasi dan Tata Kerja KKP

Keterkaitan :

1 Memahami Peraturan yang berlaku tentang Kekarantinaan Kesehatan

2 Telah mengikuti pendidikan dan/atau pelatihan dan/atau
Sosialisai tentang peraturan perundang-undangan terkait Kekarantinaan Kesehatan

3 Selalu mengikuti perkembangan terbaru yang terjadi di masyarakat baik dalam hal
ilmu pengetahuan maupun kejadian lainnya yang berkaitan dengan Kekarantinaan
4 Berstatus Jabatan Fungsional Tertentu

Peralatan/Perlengkapan
1 Surat Tugas

2 ATK

3 Form Pemeriksaan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1 Apabila SOP Penerbitan Izin Angkut Jenazah tidak dilaksanakan dengan benar maka dapat menjadi

faktor resikokesehatan bagi masyarakat

Disimpan sebagai arsip di :
1 Sub Bagian Administrasi dan Umum
2 Substansi Pengendalian Karantina dan Surveilans Epidemiologi
3 Tim WBK KKP Kelas Il Ambon




KANTOR KESEHATAN PELABUHAN KELAS Il AMBON

SOP PENERBITAN IJIN ANGKUT JENAZAH

PELAKSANA
Petugas Kasubag Perwira
NO AKTIVITAS KeluargaJenazah |Administrasi  [Adum Penanggung Kepala Kantor T Kelengkapan Waktu KET
Jawab
1 Mengajukan Surat Pemberitahuan rencana Surat Keterangan Kematian dari RS/Lurah/RT, Surat| 1 Menit |[-
pengiriman jenazah/abu jenazah/kerangka Keterangan Formalin, Copy KTP Pengantar
dan menyerahkan I
2 Menerima, memeriksa dan Menyampaikan e Surat Keterangan Kematian dari RS/Lurah/RT, 2 Menit |-
berkas ke Kasubag Adum |_| Surat Keterangan Formalin, Copy KTP
3 Menerima dan menelaah berkas persyaratal v Surat Keterangan Kematian dari RS/Lurah/RT, 2 Menit |-
<> Surat Keterangan Formalin, Copy KTP Pengantar
4 Menunjuk Petugas Pemeriksaan dan Surat Keterangan Kematian dari RS/Lurah/RT, 1 Menit |-
mendisposisikan berkas ke Bagian EI Surat Keterangan Formalin, Copy KTP
administrasi l Pengantar
5 Membuat surat tugas pengawasan dan Surat Keterangan Kematian dari RS/Lurah/RT, 3 Menit  |SuratTugas
pemeriksaan jenazah dalam rangka N Surat Keterangan Formalin, Copy KTP
penerbitan Sertifikat Izin Angkut Jenazah | P Pengantar
6 Memeriksa Surat Tugas dan Paraf L /\/ L Surat Tugas 1 Menit |Surat Tugas terparaf Kasubag Adum
7 Menandatangani Surat Tugas — Surat Tugas terparaf Kasubag Adum 0,5 Menit |SuratTugas ditandatangani Kepala
I I Kantor
8 Menyerahkan Surat Tugas Ke Petugas e Surat Tugas ditandatangani Kepala Kantor 1 Menit |-
Pemeriksa
9 Melakukan pemeriksaan peti jenazah | »| Surat Tugas 30 Menit |-
10 Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan, J Alat komunikasi 1 Menit |-
Menyetujui dan merekomendasikan
1 Menerbitkan Sertifikat Izin Angkut I g - 1 Menit |Sertifikat Izin Angkut Jenazah
Jenazah ':l
12 Menandatangani Sertifikat Izin Angkut | IA 4[ Sertifikat Izin AngkutJenazah 0,5 Menit |Sertifikat Izin Angkut Jenazah
Jenazah | Ditandatangani Perwira
13 Memberikan cap identitas KKP pada | | Sertifikat Izin Angkut Jenazah Ditandatangani 0,5 Menit |Sertifikat Izin Angkut Jenazah
Sertifikat Izin Angkut Jenazah Perwira Ditandatangani Perwira dan dicap
17 Menerima Sertifikat Izin Angkut Jenazah : I Sertifikat Izin AngkutJenazah 0,5 Menit -
45 Menit

“Petugas KKP Ambon Tidak Meminta, Menerima dan/Memberikan Gratifikasi Serta Suap Dalam Bentuk Apapun”




