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NAMA SOP PELAKSANAAN VAKSINASI INTERNASIONAL 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 
1 Undang-Undang Nomor 06 Tahun 2018 tentang Kekarantinaan Kesehatan. 1 Memahami Peraturan yang berlaku tentang Kekarantinaan Kesehatan 
2 Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan.   

3 Permenkes NOMOR 2348/MENKES/PER/XI/2011 Tentang Perubahan atas Peraturan Menteri 2 Telah mengikuti pendidikan dan/atau pelatihan dan/atau 
 kesehatan Nomor 356/menkes/per/iv/2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Sosialisai tentang peraturan perundang-undangan terkait Kekarantinaan Kesehatan 
 Kantor Kesehatan Pelabuhan   

4 Peraturan Pemerintah No 66 Tahun 2014 Tentang Kesehatan Lingkungan 3 Selalu mengikuti perkembangan terbaru yang terjadi di masyarakat baik dalam hal 
5 UU No 4 Tahun 1984 tentang Wabah Penyakit Menular  ilmu pengetahuan maupun kejadian lainnya yang berkaitan dengan Kekarantinaan 

 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor Per/18/M.PAN/11/2008, tentang   
 Pedoman Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kementerian dan Lembaga Pemerintah   

 Nonkementerian   

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan 
 1 Surat Tugas    

2 Peralatan Pemeriksaan Fisik Pasien (Stetoskop, Tensimeter, Timbangan BB, Meteran, dll) 
3 Alat dan Bahan Prosedur Vaksinasi (Spuit, Vaksin, Alkohol Swab, Plester, dll) 
4 APD    

5 Form Pemeriksaan   

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 
1 Apabila SOP Vaksinasi Internasional tidak dilaksanakan dengan benar maka sertifikat vaksinasi 

internasional yang diterbitkan tidak dapat dipertanggungjawabkan kebenarannya 
Disimpan sebagai arsip di :   

 1 Sub Bagian TU    
  2 Seksi Upaya Kesehatan dan Lintas Wilayah  

  3 Tim WBK KKP Kelas II Ambon   

 



KANTOR KESEHATAN PELABUHAN KELAS II AMBON 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN VAKSINASI INTERNASIONAL 

 
 
No 

 
Aktivitas 

PELAKSANA Mutu Baku  
Keterangan Unit Pengguna 

(User) 
Bagian 

Administrasi 

 
Dokter 

 
Perawat 

 

Kelengkapan 
 

Waktu 
 

Output 

1 Menyerahkan print out 
pendaftaran online dan 
persyaratan yang telah 
ditentukan 

 

  

Y 

  Form Pendaftaran Online 
dan Foto 4x6 2 Lembar, 
Fotocopy Paspor 

3 Menit Berkas Pendaftaran  

2 Menerima berkas permohonan 
dan menyiapkan form kajian 
pasien dan inform concern 

T    Form Kajian Pasien 2 Menit Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien, form inform 
concern 

 

3 Mengisi Data Identitas pada 
form kajian pasien, mengisi dan 
menandatangani inform 
concern 

  
 
 

Y 

  Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien, form 
inform concern 

5 Menit Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
identitas, form inform 
concern terisi lengkap 

 

4 Menerima dan memeriksa form 
kajian pasien dan inform 
concern dan menyerahkan 
berkas ke pemeriksa 

T 
 
 
 

 
T 

 
 
 

Y 

 Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
identitas, form inform 
concern terisi lengkap 

2 menit Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
identitas, form inform 
concern terisi lengkap 

 

5 Melakukan pemeriksaan pra 
vaksinasi 

    Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
identitas, form inform 
concern terisi lengkap 

5 Menit Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
lengkap, form inform 
concern terisi lengkap 

 

6 Menyiapkan alat dan bahan 
proses vaksinasi 

    Check List alat dan bahan 
vaksinasi 

3 menit Check List alat dan bahan 
vaksinasi terisi lengkap 

 

7 Melakukan proses vaksinasi     Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
lengkap, form inform 
concern terisi lengkap, 
form proses vaksinasi 

5 Menit Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
lengkap, form inform 
concern terisi lengkap, 
form proses vaksinasi terisi 
lengkap 

 

8 Menginput data vaksinasi pada 
SINKARKES dan mengisi buku 
ICV 

   
 
 
 

Y 

 
 
 
 
 
 

T 

Berkas Pendaftaran, Form 
Kajian Pasien Terisi 
lengkap, form inform 
concern terisi lengkap, 
form proses vaksinasi 
terisi lengkap, Buku ICV 

5 Menit Buku ICV Terisi data 
identitas dan vaksin 

 

9 Memeriksa, menandatangani 
dan melakukan cap stempel 
identitas KKP pada buku ICV 

    Buku ICV Terisi data 
identitas dan vaksin 

5 menit Buku ICV Terisi lengkap  

10 Menginformasikan 
Pembayaran PNBP 

    Buku ICV Terisi lengkap, 
Item pembayaran PNBP 

3 Menit Buku ICV Terisi lengkap, 
Item pembayaran PNBP 

 

11 Melakukan pembayaran PNBP 
dan menyerahkan bukti 
pembayaran 

    Billing Pembayaran PNBP Ditentukan 
Pengguna 

Bukti Pembayaran PNBP  

12 Menyerahkan buku ICV   

   Bukti Pembayaran PNBP 1 Menit Tanda terima penyerahan 
buku ICV 

 

 
 
 

“Petugas KKP Ambon Tidak Meminta, Menerima dan/Memberikan Gratifikasi Serta Suap Dalam Bentuk Apapun” 
 
 

 


