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Disahkan oleh : 

 
Satker 

 
: Kantor Kesehatan Pelabuhan Kelas II Ambon 

    
Kepala KKP Kelas II Ambon 

     
 

Bambang Priyanto, SKM M.Epid 
     NIP. 196709171990031001 

  NAMA SOP PENERBITAN PORT HEALTH QUARANTINE CLEARENCE PHQC 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 
1 Undang-Undang Nomor 06 Tahun 2018 tentang Kekarantinaan Kesehatan. 1 Memahami Peraturan yang berlaku tentang Kekarantinaan Kesehatan 
2 Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan.   

3 Permenkes NOMOR 2348/MENKES/PER/XI/2011 Tentang Perubahan atas Peraturan Menteri 2 Telah mengikuti pendidikan dan/atau pelatihan dan/atau 
 kesehatan Nomor 356/menkes/per/iv/2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja  Sosialisai tentang peraturan perundang-undangan terkait Kekarantinaan Kesehatan 
 Kantor Kesehatan Pelabuhan   

4 Peraturan Pemerintah No 66 Tahun 2014 Tentang Kesehatan Lingkungan 3 Selalu mengikuti perkembangan terbaru yang terjadi di masyarakat baik dalam hal 
5 UU No 4 Tahun 1984 tentang Wabah Penyakit Menular  ilmu pengetahuan maupun kejadian lainnya yang berkaitan dengan Kekarantinaan 

 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor Per/18/M.PAN/11/2008, tentang   
 Pedoman Organisasi Unit Pelaksana Teknis Kementerian dan Lembaga Pemerintah   

 Nonkementerian   

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan 
 1 Surat Tugas    

2 Peralatan Pemeriksaan Sanitasi (Senter, Sound Level Meter, Lux Meter 
3 Peralatan Pemeriksaan Fisik Pasien (Stetoskop, Tensimeter, Thermometer Infrared) 
4 APD    
5 Form Pemeriksaan   

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 
1 Apabila SOP Penerbitan SSCEC tidak dilaksanakan dengan benar maka dapat menjadi faktor resiko 

kesehatan bagi masyarakat 
Disimpan sebagai arsip di :   

 1 Sub Bagian TU    
  2 Seksi Pengendalian Karantina dan Surveilans Epidemiologi 
  3 Tim WBK KKP Kelas II Ambon   

 



KANTOR KESEHATAN PELABUHAN KELAS II AMBON 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PEPENERBITAN SERTIFIKAT PHQC 

 
 

NO 

 

AKTIVITAS 

PELAKSANA  

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output  
User/Pengguna 

 
Petugas 

Administrasi 

 
Kasubag Adum 

Perwira 
Penanggung 

Jawab 

 
Kepala Kantor 

 
Petugas 

Pemeriksa 

1 Mengajukan Surat Pemberitahuan 
Keberangkatan Kapal  

  Surat Pemberitahuan 2 Menit Arsip Surat Masuk 

2 Menerima Surat Pemberitahuan 
dan Menyampaikan ke Kasubag 
TU 

  
 

 Lembar Disposisi 3 menit Lembar Disposisi, Chack List Proses Surat 
Masuk 

3 Menerima dan menelaah surat 
Pemberitahuan 

   

 
Lembar Disposisi, Chack 
List Proses Surat Masuk 

5 Menit Lembar Disposisi, Chack List Proses Surat 
Masuk ditandatangani KTU 

4 Menunjuk Petugas Pemeriksaan 
dan mendisposisikan surat ke 
Bagian administrasi 

   

 

Lembar Disposisi, Chack 
List Proses Surat Masuk 

3 Menit Lembar Disposisi, Chack List Proses Surat 
Masuk ditandatangani Perwira 
pennggung jawab 

5 Membuat surat tugas pemeriksaan 
alat angkut dalam rangka 
penerbitan PHQC 

  

 

 Lembar Disposisi, Chack 
List Proses Surat Masuk 

5 Menit Surat Tugas 

6 Memeriksa Surat Tugas dan Paraf    Surat Tugas 5 Menit Surat Tugas terparaf KTU 

7 Menandatangani Surat Tugas   

 
Surat Tugas 3 menit Surat Tugas ditandatangani Kepala 

Kantor 

8 Menyerahkan Surat Tugas Ke 
Petugas Pemeriksa 

  

 

 Surat Tugas 3 menit Surat Tugas, Check List Proses Surat 
Masuk lengkap 

9 Melakukan pemeriksaan dokumen 
kesehatan kapal, dokumen 
kesehatan ABK, sanitasi kapal, 
kelengkapan P3K Kapal 

   

 

Form Pemeriksaan PHQC 60 Menit Form Pemeriksaan PHQC Ditandatangani 
Nahkoda 

10 Menelaah hasil pemeriksaan    

 
Form Pemeriksaan PHQC 
Ditangdatangani Nahkoda 

5 Menit Form Pemeriksaan PHQC Ditandatangani 
Nahkoda 

 Menyetujui dan 
merekomendasikan penerbitan 
PHQC 

   

 

Form Pemeriksaan PHQC 
Ditangdatangani Nahkoda 

 Form Pemeriksaan PHQC Ditandatangani 
Nahkoda 

11 Menerbitkan PHQC      Form Pemeriksaan PHQC 
Ditangdatangani Nahkoda 

5 Menit Sertifikat PHQC 

 

12 Menandatangani dan memberikan 
cap identitas KKP pada Dokumen 
PHQC 

     Sertifikat PHQC 3 Menit Sertifikat PHQC Lengkap 

 

13 Menyerahkan Dokumen PHQC 
Kapal ke bagian administrasi 

     Sertifikat PHQC 3 Menit Sertifikat PHQC Lengkap 

 

14 Menginformasikan ke user untuk 
melakukan pembayaran PNBP 

     Item Pembayaran PNBP 3 Menit Item Pembayaran PNBP 

15 Membuat Billing pembayran 
PNBP, Melakukan Pembayaran 
PNBP dan menyerahkan bukti 
pembayaran ke bagian 
administrasi 

 

 

  Billing Pembayran PNBP Ditentukan 
pengguna 

Bukti Pembayran PNBP 

16 Menerima bukti pembayaran 
PNBP dan menyerahkan 
Dokumen PHQC 

  

 
 Bukti Pembayaran PNBP 3 Menit Tanda Terima Sertifikat PHQC 

    111 Menit  

 
 

“Petugas KKP Ambon Tidak Meminta, Menerima dan/Memberikan Gratifikasi Serta Suap Dalam Bentuk Apapun” 
 

 


